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ILGILILER

Petrol Ofisi A.S.

1. AMAC ve KAPSAM :

Rafinerilerden, yabanci limanlardan ve POAS Tesisat ve Depo Mudurliklerinden
denizyolu ile yapilacak olan her turlu yakit ve dokme madeni yag tasimasinda kullanilacak
olan usul ve islemleri standard hale getirmektir.

Her tlrlG yakit ve madeni yag tasimasi, yuklemesi ve tahliyesinde bu standard hiktumleri
uygulanir. Ekindeki formlar ve madde 7’de belirtilen prosedurler bu standardin t0,
amamlayicisidir.

2. TEMEL TANIMLAR:
Bu standartta bahsi gecen ve aciklanmasina gerek gorulen terimlerin anlamlari agagida
belirtiimistir. Uygulamada bu agiklamalara ve talimatlara gore hareket edilecektir.

2.1 Zaman Esasina Gore (Time Charter) Mukavele :

Zaman esasina gore mukavele, geminin belirli bir kira bedeli karsihiginda, belirlenen
zaman icin kiralanmasidir. Bu kiralamada kira bedelinin yaninda geminin ihrakiye masrafi,
liman masraflari kiralayana aittir.

2.2 Navlun Esasina Gore Kiralama :
Tespit edilen TL/Ton fiyati Uzerinden geminin bir donem kiralanmasidir. Bu kiralamada
geminin butin masraflari Armator'e aittir.

2.3 Sefer Esasina Gore (Spot) Kiralama :

Geminin bir veya birkag sefer icin her turll igletme masraflari armatére ait olmak Uzere,
booking-note kira sartlariyla kiralanmasidir. Spot gemi kiralamalarinda da bu standartta
belirtilen tim hususlar aynen uygulanir ve sefer evraklari ayni bilgileri icerecek sekilde
taraflarca mutlaka dizenlenir.

2.4 Booking note:
Spot gemi kiralanmasi sirasinda kiralamanin sekil ve sartlarini belirten anlagmadir.

25 Yik:

Her tarlh akaryakit drtnleri(benzinler, gaz, motorin, jet A-1, fuel oil vs.) ve bunlara muadil
askeri Urunler, nafta, baz yag yada bundan Uretiimis dokme madeni yaglar ve
monoetilenglikol’dir. Uygulamada kargo veya ylk olarak tanimlanir.
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2.6 Gemi:

Time charter, navlun esasina gore veya spot mukavele ile kiralanan ve 2.5'de tanimlanan
aranleri tagimaya elverisli tankerlerdir.

2.7 Starya (Astarya):
Gemi mukavelesine gore yukleme ve tahliye igin belirlenmis zamandir. Astaryanin
baslayabilmesi icin ¢ sart gereklidir:

a) Geminin ylUkleme veya tahliye limanina varmasi.
b) Geminin yukleme veya tahliyeye hazir olmasi.
c) Hazirhk mektubu

2.8 Hazirlik Suresi

Bu sure, ylkleme ve tahliye limaninda tasitana, yukleme ve tahliye hazirlik islemleri igin
verilen zamandir. Bu muddet icin armatore herhangi bir ticret 6denmez. Bu sure her ucta
6 saat olarak mukavele veya booking note’a konur.

2.9 Surastarya (Demurrage) Zamani :
Astaryayi agsan zamandir.

2.10 Dispatch (Dispec) Zamani :
Urlnun yukleme ve tahliyesinin, belirlenen zamandan once bitisi ile kazanilan zamandir.

2.11 Karsi Surastarya :

Tasiyanin taahhuat ettigi sure zarfinda yukl tahliye edememesi ve yukleyememesi
durumudur.

2.12 Yuk soOrveyorii :

Gemi ylkleme ve tahliye operasyonlarina nezaret ederek tahliye 6ncesinde ve
sonrasinda yapilan olgumler, incelemeler ve hesaplarda bulunan ve bu islemleri kontrol
eden bagimsiz kontrol sirketi ve onun sahadaki uzman temsilcisidir.

2.13 Zaman Tutanagi (Time-Sheet) :
Zaman cetveli,gizelgesidir. Gemi yukleme ve tahliyelerinde, gegen zamana kargi is
asamalar kayit edilir.
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2.14 Olay Tutanag :

Zaman Tutanagdi, Gemi Olgli Raporu ve hazirlik mektuplarindaki bilgilerle gelismemek
sarti ile, saptanan veya gerceklesen olagandisi olayl tum acikligi ile, hi¢ bir tereddude
mahal birakmayacak sekilde ifade etmek Uzere dlzenlenip, isim, Unvan belirtildikten sonra
taraf olan yetkililerce ortaklasa imzalanan belgedir. Bu belgelerin varligi, zaman tutanagi
uzerine konulan not ile belirtilir ve gemi belgeleri ile birlikte armator tarafindan Gemi
Ulasim Muaduarligi’ne génderilir.

2.15 Konsimento (B/L) :
Yukun gemiye yuklendigini ve tagsinmak Uzere teslim alindigini ispata yarayan, yuklenen
yukin durumunu, miktarini belgeleyen ve yukun degerine haiz olan kiymetli evraktir.

2.16 ihrakiye Tespit Tutanag: :

Yukleme Oncesi ve sonrasi, keza tahliye 6ncesi ve sonrasi, gemi planinda belirtilen
ihrakiye tanklarinda Petrol Ofisi, Gemi ve varsa gozetim sirketi yetkililerince (Rafinerilerde
Rafineri Yetkilisi de dahil) tespit olunan ihrakiye miktarinin hacim ve agirlik olarak
kaydedilmesi icin kullanilan 6rnegi ekte gosterilmis belgedir.

2.17 (On Board Quantity — OBQ) :

Geminin balast tahliyesini bitirmesinden (yUk tanklarina balast aliyorsa) sonra ve ylkleme
operasyonuna baslamasindan O6nce geminin yudk tanklar, ilgili ylUk devreleri ve
pompalarinda tespit edilen ve tahliye edilmesi mumkun olmayan her turli maddeye (YUK,
su, slac ve sediment) denir.

2.18 (Remaining On Board — ROB) :
Tahliye operasyonunun tamamlanmasindan sonra geminin yUk tanklari, ilgili yuk devreleri
ve pompalarinda tespit edilen her tirli maddeye (YUk, su, slag ve sediment) denir.

2.19 Sla¢/Rezidii:
Yukleme oOncesi veya tahliye sonrasinda gemi tanklarinda tespit edilen ve pompalar
vasitasiyla tahliyesi yapilamayan yuk kalintilarina denir.

2.20 Store:
AQgirhgi kesin olarak bilinmeyen gemideki malzeme vs. dir.

2.21 Ballast:
Bir geminin, dengesini guvenilir hale getirmek, yada tam verim alabilmek maksadiyla
pervaneyi iyice suya batirmak icin gemiye alinan safra mahiyetindeki deniz suyudur.
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2.22 Ullage (Bosluk Olgiisii) :
Gemilerin tank bosluk 6lgusu olup, tankta bulunan Grian seviyesi ile ullage kapagi Ust yuzu
arasinda kalan bosluktur.

2.23 _Ullage Kapag :
Gemi tanklarinda olgulerin alindig yerdir.

2.24 Kalibrasyon cetveli :

Gemi tanklar icin bosluk dl¢istine karsi sivi hacmini gosteren tablolardir; uluslararasi
gegerliligi olan ve Petrol Ofisi tarafindan kabul edilen bir kurulugs¢ca hazirlanmis olan
kalibrasyon cetvelleri armatér tarafindan Gemi_Ulasim _Mudurlugii’ne verilir. Gemi
Ulagsim Mudurliagu kalibrasyon cetvellerini ve beraberinde gemi planlarini bir takim
halinde tasdikler ve tasdikli bir takimi gemide kullaniimak tGzere gemi armatorine iade
eder.

2.25 Kollektor :
Toplayici ve dagitici valf merkezidir.

2.26 Pig ve Pig Operasyonu :

Yukleme ve tahliye iglemi sirasinda ya da sonunda sahil boru hattinda kalan UGrandn
itilmesi amaciyla kullanilan sert plastik ya da sentetik esasli bir maddeden mamul konik
bigimli parcaya Pig; bu parga kullanilarak yapilan, boru hattindaki Grandn itilmesi
(basiimasi) islemine -Pig Operasyonu- adi verilir. Pig Operasyonu yapilirken Pig -Pig
kovani- tabir edilen 6zel bélimden boru hattina yerlestirilir. Arkasindan basingli azot, hava
veya yakit basilarak -Pig-in boru hatti icerisinde ilerlemesi saglanir. Bu ilerleme
esnasinda, Pig boru hatti icerisindeki GUrinu siyirarak iter.

2.27 Yogunluk :
Belirli bir sicaklikta (15°C) birim hacimdeki sivinin kiitlesidir. (kg/It veya g/cm®)

2.28 Hazirhk Mektubu :

Geminin limana varnisini ve her_bakimdan yiikleme / tahliye icin _hazir oldugunu
beyan eden ihbar mektubudur. Hazirlik mektubu tatil gunleri dahil, ginin her saatinde
verilebilir.

Yikleme/tahliye yeri temsilcisi, (Rafinerilerde POAS irtibat Mudirligu Yetkilileri) hazirlik
mektubunu alinig gun ve saati, keza isim ve Unvanini belirtip, imzalayarak kabul eder.
Eger hazirlik mektubu, geminin Ust paragrafta belirtilen durumu saglanmadan verilmisse,
yukleme vyeri temsilcisi, hazirlik mektubunda bu durumu belirterek, gemi yetkilisinin de
imzasini alir. Bu mimkun olmadigi halde, hazirhik mektubuna, imzadan imtina edildigi
yolunda serh koyarak kendisi imzalar. Ayni serhi Zaman Cizelgesi'ne kayit eder.
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Geminin Ust paragrafta belirtlien duruma gelmesinden sonra, durumu, gin ve saat
belirterek, mektubuna kaydeder.

2.29 Gemi/ Sahil Emniyet Kontrol Listesi :

Uluslararasi bir tanker ve terminal emniyet kilavuzu olan ISGOTT uyarinca, yukleme veya
tahliye ameliyesi yapacak olan gemi ve s6zkonusu yukleme veya tahliye yeri yetkililerince
yuk operasyonuna baslanmasindan evvel kontrol edilmesi gereken hususlari ihtiva eden
ve gemi ile terminal yetkililerinin beraberce doldurduklari listedir. Konu kontrol listesindeki
maddeler geredi sekilde, geminin terminalde kaldigi sure zarfinda kontrol edilir.
Olusabilecek eksiklikler sahil yetkilileri tarafindan Gemi Ulasim Mudurligiu’'ne rapor
edilir.

2.30 Gemi Sefer Evraki :
Geminin yuklemeye geldigi andan, tahliyeden ayrildigi zamana kadar gececek sure
zarfinda diizenlenmis tim belgeleri olusturur. (Bkz. ve Ekli Fomlar)

3. Yukleme ve Tahliyelerde Diuzenlenmesi Gereken Form ve Belgeler :
A. Yukleme Limanlarinda diizenlenen Form ve Belgeler:

a. Hazirhk Mektubu

b. Zaman Cetveli

c. Yukleme Protokolu

d. Gemi Olgl Raporlari (Gemi ve sahil tarafindan diizenlenenler)

e. Bos Tank Sertifikasi

f. YUk Raporu, Cikis Fisi veya Kongimento

g. Godzetim firmasi temsilcisinin dizenledigi evraklarin birer kopyasi

h. Varsa diger olagan disi olaylara ait belgeler (Protesto, kaza raporu vs.)
i. Gemi/ Sahil Emniyet Kontrol Listesi

j. Ihrakiye Tespit Tutanagi

B. Tahliye Limanlarinda diizenlenen Form ve Belgeler:

a. Hazirhk Mektubu

b. Zaman Cetveli

c. Tahliye Protokoll

d. Tahliye Tutanagi

e. Gemi Olgli Raporlari (Gemi tahliye dncesi ve sonrasi / sahil tahliye éncesi ve sonrasi)
f. Bos Tank Sertifikasi

g. Sahil Tank Tahliye Raporu

h. Giris Figi

i. Gozetim firmasi temsilcisinin dizenledigi evraklarin birer kopyasi

J. Varsa diger olagan digi olaylara ait belgeler (Protesto, kaza raporu vs.)
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k. Gemi/ Sahil Emniyet Kontrol Listesi
| Pompa Tutanagi (Pumping Log)
m. lhrakiye Tespit Tutanagi

Yukarida listelenen belgelerin bir nishasi gemide ve bir nishasi da iligili Tesisat/Depo
Mudurluklerinde muhafaza edilir. Konu seferde eksiklik olugstugu takdirde sefere ait tum
evraklar, ilgili Tesisat/Depo tarafindan yukaridaki siraya uygun olarak dosyalanir, eksiklik
ve olugsmasina iligkin sebepleri agiklayan bir rapor ile birlikte en kisa surede Tesisat/Depo
Muddurliklerince Gemi Ulasim Mudurligi’'ne génderilir. Eksiklikle ilgili dizenlenecek olan
rapor, birden fazla tahliye limani olmasi halinde son tahliye limani yetkililerince, diger
tahliye limani bilgi ve goérusleri alinarak hazirlanacaktir. Gézetim firmasi da eksikligin
olusmasina dair raporunu en kisa stirede Gemi Ulasim Midurlugu’'ne iletecektir. Ayni
sekilde, gemi kaptani da seferde fire olusmasi halinde kendisinin hazirlayacagi bir
“‘Kaptan Raporu”nu sefer evraklarina ilave edecek ve Gemi Ulagsim Mauaduarligi’ne
ulastirimasini temin edecektir.

Armatér, sefer evraklarina ilaveten gemi tarafindan sefer bitiminde dizenlenecek olan
sefer Ozeti, makina akaryakit sarfiyat tablosu ve kot havayr belgeleyen hava
raporlarindan olusan bir dosyayi yukaridaki siraya bagli kalarak seferin bitimini muteakip
Gemi Ulagim Mudurligi’ne en kisa surede ulastirir. Gemi Ulagim Mudurligu armator
tarafindan ibraz edilen belgeleri her ydnden inceler, gerektiginde Tesisat/Depo
Muddarliklerinden gelen evraklarla karsilastirir. Eksik veya celigkili olarak doldurulmus
evraklar olmasi halinde, Petrol Ofisi elemanlarinca, bu elemanlarin bulunmadigi
operasyonlarda ise gozetim firmasi elemanlarinca kaydedilmis bilgileri dikkate alarak
hesaplarini yapar.

YUk raporundaki (konsimento, fatura vs.) miktar ile tahliye yapilan Tesisat vel/veya
Depo’nun tank tahliye raporundaki (giris fisi) miktari karsilastirilir. Kira mukavelelerinde,
yakit cinsleri itibari ile belirlenmis yol firesini asan miktarda eksiklikler olustugu takdirde,
eksiklik olusan sefere ait evraklar varsa goézetim firmasinin raporlar ile birlikte Gemi
Ulagsim MuaduarlGgi’'nde olusturulan teknik heyet tarafindan incelenir. Sefer ve eksiklikle
ilgili nihai islem raporda belirtilen hususlara gdre yapilir. inceleme neticesinde raporda
eksikligin gemi ve/veya gemi personelinin hatasindan kaynaklandigi kanaatine variimasi
halinde Urun bedeli armatorden tahsil edilir. Eksiklik kesintileri tahliyenin bittigi tarih itibari
ile petrol Grinleri igin izmit Rafineri, madeni yag igin Aliaga Rafineri, MEG iginse Petkim
Aliaga gimrukli satis fiyati Gzerinden yapilir.

Gunun ihtiyaglarina gore yapilan spot seferlerde; eksiklik degerlendirmesi, standardla
birlikte ve spot mukavelede belirtildigi sekilde yapilir.
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Tespit olunan fazla tahliyelerden armator herhangi bir hak talep edemez. Navlun faturasi
yuk raporu uzerinden hesaplanir.Gemi tanklarinda kalan ve tespit edilen slag muteakip
seferde tahliye edilir. Tahliye edilemezse takibe alinir. Slag miktarinda POAS aleyhine
meydana gelecek degisikliklerin bedeli degisikligin olustugu tarihte gemide tasinan Grindn
izmit Rafineri gimrikli satis fiyati lizerinden armatdrden tahsil edilir. (Kira giris ve
cikiglarinda gemide tespit edilen slag ayrica degerlendirilir.)

4. Yiukleme :
4.1 Yiklemede Gorev Alacak Yetkililer :

Rafineriden yiklenecek olan gemi icin; Rafineri yetkilisi, gemi yetkilisi, POAS Rafineri
Irtibat Mudurlugu velveya gozetim firmasi yetkilisidir. POAS Tesisat/Deposundan
yuklenecek gemi igcin gemi yetkilisi, POAS Tesisat/Depo yetkilisi ve godzetim firmasi
yetkilisidir.

4.2 Yiikklemeden Once Gemi Ulasim Miidiirliigii’nce Yapilmasi Gerekenler :

a. Sevkiyat plani dahilinde, yukleme yerinde bulunacak geminin adini ve tahmini varig
zamanini (ETA) yiklemenin yapilacagi Tesisat/Depo Mudurligune, Rafineri Irtibat
Madarlagune, gézetim firmasina, ilgili acentalara ve lkmal Mudurlagune teyiden bildirir.

b. Planlama dahilinde, belirlenen yuku tasiyacak olan gemilere, ylik, ylikleme ve tahliye
limanlari ile ilgili ve sartlara bagl olarak gerekli olabilecek diger talimatlari iletir ve
programa uygun hareketlerini saglamak tzere takip eder.

c. Geminin yukleme/tahliye vyerinde bulunamamasi, sevkiyatin plan dahilinde
yapilamamasi halinde, gerekli sevkiyat plani revizyonunu, ikmal Midirligi ile birlikte
yapar. Yeni geminin adini veya "ETA” degisikligini, yukleme / tahliyenin yapilacagi
Rafineri irtibat Midirligi'ne, ilgil acentalara ve Tesisat / Depo Mudiirligiine bildirir.
Geminin  sevkiyat plani  dahilinde ylkleme/tahliye yerinde zamaninda
bulunamamasinin nedenlerini de ayrica ikmal Mdurliigi’'ne bildirir.

4.3 Yiikklemeden Once Gemi Tarafindan Yapilmasi Gerekenler :

a. ETA'sini, (48-24-12) saat Onceden ylUkleme yerine, acentaya ve Gemi_Ulasim
Mudurlugi’ne bildirir.

b. Tanklarini ve yik devrelerini ylklenecek yukun cins ve evsafina uygun sekilde
hazirlar.
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c. Gemi seferini yapabilmesi icin gerekli ihrakiyesini ylikleme limanina varigindan oénce

hafta i¢i guinlerde ve engeg saat 1200’°a kadar POAS yetkililerinden yazili olarak talep
eder.

Yiiklemeden Once POAS Tesisat ve Depo Miidiirliikleri’nce Yapilmasi
Gerekenler :

Ikmal Mudurligt veya Gemi Ulagim Mudurliigiince verilecek talimat (izerine gemiye
yuklenecek Urunun geminin varacagi zamanda hazirlanmasini saglar.

Yukleme icin gelen POAS mulkl, Time - Charter, sefer esasina gore veya spot olarak
kiralanmig tankerleri Tesisat/Depo’ya gelisinden ylUklemeye alinmasina kadar takip
eder.

Geminin zamaninda ylkleme mahalline alinmasi i¢in gerekli dnlemleri alir.

Yukleme emrinin gikmasini muteakip, yuklenecek tUrinun nakliyat sigortasini yaptirir.
Ote yandan (rinin bedeli sadece USD. 7.000.000.-‘u gegmesi halinde sevkiyati
yapan birim gemi hareket etmeden 6nce sigorta sirketine gecici_sigorta teklifi adi
altinda sigorta bildirimini yaparak sigorta sirketini uyarir, geminin hareketini muteakip,
gegcici sigorta teklifini ilgi koyarak énceki teklifini kesin sigortaya cevirir.

Yuklemeye baslamadan 6nce goézetim firmasi ve POAS yetkilisi ile birlikte gemiye
yukleme yapilacak tankta varsa tanktaki su Ol¢Usu, yakit olgusu, tank sicakhgi,
hidrometre yogunlugu ve sicaklhigi verileri dikkate alinarak tanktaki yakitin 15°C’daki
yogunlugu ve beyaz (riinde net m® cinsinden, siyah driinde kg olarak miktari
bulunacak ve yuk raporuna kayit edilecektir.

Yukleme yapilan sahil tankindan iki sise sahit numune alinip muharlenir ve etiketlenir.
Etikette yakitin cinsi, yukleme yapilan tankin numarasi, tarih ve hangi gemiye
yuklendigi belirtilerek, POAS ve gobzetim firmasi yetkilisince imzalanir. Bu
numunelerden bir adedi ylklemenin yapildi§i Tesisat veya Depo’da muhafaza edilir.
Diger numune ise tahliye limanina goturilmek tGzere gemi yetkilisine teslim edilir.

4.5 Yiiklemeden Once (Rafinerilerde) irtibat Miidiirliigi’'nce ve varsa Gozetim

a.

Firmasi’nca Yapilmasi Gerekenler :
ikmal Mudurliga veya Gemi Ulasim Mudurliigiince verilecek talimat (izerine gemiye
yuklenecek urunun cinsi, miktari ile geminin rafineriye varacagi zaman, yukleme sirasi
hususunda rafinerinin ilgili servisleriyle temasa gecerek, yuklenecek Gruanin oncelikle
hazirlanmasini saglar.
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Yukleme icin gelen POAS mulkl, Time - Charter, sefer esasina gore veya spot olarak
kiralanmig tankerleri Uniteye gelisinden yuklemeye alinmasina kadar takip eder ve
yukleme planlamasinda aksama olmamasi i¢in gerekli islemleri yapar.

Geminin zamaninda ylkleme mahalline alinmasi i¢in gerekli dnlemleri alir.

. YUkleme emrinin ¢ikmasini muteakip, yuklenecek urinun nakliyat sigortasini yaptirir.

Ote yandan Urinin bedeli sadece USD. 7.000.000.-'u gegmesi halinde sevkiyat
yapan birim gemi hareket etmeden 6nce sigorta sirketine gecici_sigorta teklifi adi
altinda sigorta bildirimini yaparak sigorta girketini uyarir, geminin hareketini muteakip,
gegici sigorta teklifini ilgi koyarak énceki teklifini kesin sigortaya gevirir.

e. Gozetim firmasinca yukleme yapilacak tanktaki trlne ait full - test raporu rafineriden

mutlaka istenecek ve Rafineri Garanti Sartnamesi'ne uygunlugu yoninden kontrol
edilecektir. Yakitin garanti sartnamesine uygun bulunmamasi halinde lkmal Mudurlagu
aninda haberdar edilecektir.

Yuklemeye baslamadan 6nce gozetim firmasi yetkilisi, ve/veya POAS ve Rafineri
temsilcisi ile birlikte, gemiye yukleme yapilacak tanktaki su olgusu, yakit dlgusu, tank
sicakhgi, hidrometre yogunlugu ve sicakligi verilerini dikkate alarak tanktaki yakitin
15° C’daki yogunlugu ve beyaz iriinde net m® cinsinden, siyah riinde kg olarak
miktari bulunacak ve tespitler yuk raporuna kayit edilecektir.

Yukleme yapilan tanktan iki sise sahit numune alinip muhdrlenir ve etiketlenir. Etikete
yakitin cinsi, yukleme yapilan tankin numarasi, tarih ve hangi gemiye yuklendigi
yazilarak, rafineri, POAS ve gozetim firmasi yetkilisince imzalanir. Bu numunelerden
bir adedi Rafineri irtibat Midirligi'nce muhafaza edilir. Diger numune ise tahliye
unitesine goturilmek uzere gemi yetkilisine teslim edilir.

Yiikleme Oncesinde Birlikte Yapilmasi Gerekenler :

a. YUk islem Hazirhigi Toplantisi: Yiikleme baslamadan énce yiiklemede gorevli gemi

yetkilileri, sahil yetkilileri ve varsa gbzetim firmasi kargo sorveyoru bir araya gelerek
yuklemenin hangi sartlarla yapilacagl konusunda anlagmaya varirlar. Bu toplanti
sirasinda yuklemede gorev alacak kigilerin listelenmesi, gérev dagiliminin yapiimasi,
yUk plani, birden fazla tGrGn s6zkonusu ise yukleme sirasi, Gemi Sahil Emniyet Kontrol
Listesi gereklerinin yerine gelip gelmedigi, yikleme basinci ve saatte yuklenecek yuk
miktari, sahil terminal haberlesme sartlari ve yapilacak yuUkleme operasyonunun
gerektirebilecedi her turlli ameliye gorlusulerek tzerinde fikir birligine varilir.
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Bu gérismede gemi yetkilisi tarafindan hazirlanarak imzalanmig bir yik plani ile hazirlik
mektubu ylkleme yeri temsilcisine verilmelidir.

b.

C.

Geminin butun tanklari kontrol edilerek yluklemeye hazir oldugu, geminin yikleme
oncesinde butun tanklarinin bos, suzdurtlmus, kuru ve tank icerisinde yuklenecek
ardnan niteligini bozacak herhangi bir madde ya da bakiye olmadigini belirleyen bos
tank sertifikasi, POAS temsilcisi, varsa godzetim firmasi kargo sérveyori ve gemi
kaptanhginca tanzim edilip, isim ve Unvan belirtildikten sonra imzalanir.

Yukleme oncesinde, POAS ,gozetim firmasi ve gemi yetkililerince ihrakiye
tanklarindaki yakit tespit edilir ve inrakiye tespit tutanagina kaydedilir.

4.7 Yiiklemede ve Sonrasinda POAS Tesisat Ve Depolarinda Yapilacak islemler :

Gemiye yukleme vyapilan tanktan, gemiye yuklenen disinda hi¢ bir sekilde yakit
cikisina izin verilmeyecek ve yukleme suresince kontrolunun yapilmasi saglanacaktir.
Ancak, 06zel durumlarda ylkleme vyapilan tanktan ylkleme esnasinda transfer
yapillmasi ya da yakit verilmesi mecburiyetinde kalinmasi halinde bu durum sebep
aciklanmak suretiyle tutanak altina alinacak ve gemi oOlgulerine gore tespit edilen yakit
yuklemeye esas kabul edilecektir. Bu durumda gemi Olgulerine gore diuzenlenecek
olan ylUkleme evraginda, geminin son on seferine goére hesaplanacak olan VEF
figurinin uygulanmasi ile bulunan deger esas alinacaktir

Yukleme sonunda agiligsta oldugu gibi, gemiye yukleme yapilan tanktaki su 6l¢usu,
yakit Ol¢usu, tank sicakhgi, hidrometre yogunlugu ve sicakligi tespit edilecek ve bu
dlciilere gore tankta kalan Uriiniin, beyaz Uriinde net m® cinsinden, siyah Uriinde kg
olarak miktari bulunacak ve tespitler yuk raporuna kayit edilecektir.

Yiklemeden 6nce ve sonra, Unite tankinda bulunan Griin miktarlari farkinin gemide
tespit edilecek drin miktar ile mutabakati saglanacaktir. Birden fazla drin
yuklemelerinde mutabakatin saglanmasinda, Yakit cinslerine gére gemide belirlenen
yuk miktarinin, yUk raporunda kayith miktarla karsilagtinimasi yapilir. Bu
karsilastirmada, yakit cinsleri itibariyle farklilik oldugunun gérulmesi halinde, farkliligin
sebebi arastirilacak, eger urin karisimindan kaynaklaniyor ise Urin evsaflarinin
bozulmadiginin tespiti sarti ile karsilastirma bu kez toplam yakit miktari Uzerinden
yapilacaktir.
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4. Toplam miktarlar Uzerinden yapilacak bu karsilastirmada geminin en son yapmis

oldugu 10 seferine ait tecrtibe faktort ( Yukleme gemi miktari / YUkleme Unitesi miktari
= VEF ) degeri dikkate alinacaktir. Yiikleme sonunda VEF uygulanmis GEMi miktarlar
ile konsimento miktarlari arasinda %0,1’i asan bir farklilik olmadig! takdirde mutabakat
saglanmis kabul edilecektir. Farklilk oldugu takdirde, GEMI Kaptan'l ve tayin edilmis
ise gOzetim sirketi sorveyoru Tesisat/Depo yetkilileri mustereken farklhligin giderilmesi
icin gerekli tesebbuslerde bulunacaklardir. Farklilik giderilemez ise durum sefer
evraklari Gzerinde sebebi ile birlikte agik ve net olarak belirtilecektir.

. Madde 4.4. (d)’ de belirtilen gegici sigortaya esas miktari, kat'i sigorta icin tespit edilen
ve mutabik kalinan miktar Uzerinden POAS ylkleme Unitesince yeniden sigortaya
bildirilir.

4.8 Yiuklemede ve Sonrasinda Rafinerilerde Yapilmasi Gerekenler :

a. Yuklemede, manifold humunesi alindiktan sonra, her bir ylk cinsine geciste bu yuk

icin ayrilan gemi yuk tanklarinin valfleri seviye tutulmasi maksadiyla acilir ve
tanklardaki yuk iskandili 30-50 cm civarina geldiginde, yukleme stop edilerek soz
konusu tanklardan numune (Baslangi¢c Numunesi) alinir. Alinan numunenin analizinin
yapilmasi ile Grandn istenen 6zelliklere haiz oldugu teyid edildikten sonra yuklemeye
devam edilir. Urliniin istenen 6zelliklere haiz olmadiginin tespit edilmesi halinde,
yikleme tamamen durdurulur, gerekli girisimleri rafineri nezdinde yapmak lzere ikmal
Muadurlagu en seri sekilde haberdar edilir.

Yukleme sonunda acilista oldugu gibi, sahil tankindaki su Olgusu, yakit dlgcusu, tank
sicakligl, hidrometre yogunlugu ve sicakligi, tespit edilecek ve bu dlgulere gore tankta
kalan Griiniin, beyaz drinde net m*® cinsinden, siyah driinde kg olarak miktari
bulunacak ve tespitler yuk raporuna kayit edilecektir.

Yiklemeden 6nce ve sonra, Unite tankinda bulunan (riin miktarlari farkinin gemide
tespit edilecek urin miktar ile mutabakati saglanacaktir. Birden fazla Urln
yuklemelerinde mutabakatin saglanmasinda, Yakit cinslerine gore gemide belirlenen
yuk miktarinin, ydk raporunda kayith miktarla karsilastirlmasi yapilir. Bu
karsilastirmada, Urdn cinsleri itibariyle farklhilik oldugunun gértlmesi halinde, (farkhligin
sebebi arastinlacak, eger urin karigimindan kaynaklaniyor ise urun evsaflarinin
bozulmadiginin tespiti sarti ile) karsilastirma bu kez toplam UrGn miktari Gzerinden
yapilacaktir.
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Toplam miktarlar Uzerinden yapilacak bu kargilastirmada geminin en son yapmis
oldugu 10 seferine ait tecribe faktora ( Yukleme gemi miktari / YUkleme Unitesi miktar
= VEF ) degeri dikkate alinacaktir. Yiikleme sonunda VEF uygulanmis GEMi miktarlari
ile konsimento miktarlari arasinda %0,1’i asan bir farklilik olmadig! takdirde mutabakat
saglanmis kabul edilecektir. Farklilik oldugu takdirde, GEMi Kaptan'i, POAS temsilcisi
ve tayin edilmis ise gdzetim sirketi sorveyori mustereken rafineri nezdinde farkhhgin
giderilmesi icin gerekli tesebbuslerde bulunacaklar, farklilik giderilemez ise rafineriye
protesto gekilecek ve fuzuli isgale mahal vermeden geminin iskeleden hareketi temin
edilecektir.

Madeniyag ve MEG yuklemelerinde ayrica rafineri tankindan, yidkleme esnasinda
manifold agzindan ve gemi tanklarindan mustereken alinan ikiser sise numunelerden
birer sisesi, laboratuarda tahlile tabi tutulup uygunlugunun saglanmasini takiben
yuklemeye devam olunur. Diger numuneler, muhdrlenip yetkililerce imzalandiktan
sonra tahlil raporunun bir sureti ile birlikte tahliye Unitesine goturulmek Uzere gemiye
verilir.

Madde 4.5.(d)’ de belirtilen gegici sigortaya esas miktari, kat'i sigorta igin tespit edilen
ve mutabik kalinan miktar Uzerinden POAS Tesisat/Depo Mudurluga tarafindan
yeniden sigortaya bildirilir.

4.9 Yiklemede Ve Sonrasinda Gemide Yapilmasi Gerekenler :

a. Yuklemeden sonra geminin butun tanklarinin;
- Ullage Olgusu,
- Su miktari,
- Tank igi sicakhgt,

teker teker (tank by tank) alinir. Bu oélgller esas alinarak, kongsimento yogunlugu ile
batln tanklardaki Urintn miktar tanklar itibariyle beyaz trinde m?, siyah (riinde kg
cinsinden bulunur, hesaplanir ve Gemi Olgu Raporuna kaydedilir.

b. Bu islemlerden sonra geminin menhol kapaklarina, pompa dairesinde bulunan
tanklara ait valflere ve kinistin valflerine mihur vurulur. Yapilan islemde, vurulan
muhur miktarl zaman gizelgesine yazilir.

c. Yukarida belirtilen islemlere ilaveten geminin kalkigi 6ncesinde, POAS , gbzetim
firmasi ve gemi yetkililerince ihrakiye tanklarindaki yakit tespit edilir ve ihrakiye tespit
tutanagina kaydedilir.
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Tahlive :

5.1 Gemi Tahliye Limanina Varmadan Yapilacak isler :

a. Gemi kaptani, tahliye limanina varmadan 48, 24, 12 saat 6nce ( seyir stresi 12

saat’'ten daha kisa olan mesafelerde ise hareket saatini ve ETA’sini ) ETA’sini, yakunu
ve gerekli olabilecek diger bilgileri en seri haberlesme araciyla yazili olarak bagl
oldugu acentaya ve tahliye Unitesine bildirir. Yakiti alacak Unite, alinacak urin
cinslerine gore, tanklarini hazirlar, gemide ve sahil Unitesinde gorev alacak personeli
belirler.

Yabanci menseli gemilerin gelisinde, gemide kalacak (gorev alacak) personel igin,
mulki amirlikten izin alinir.

5.2 Tahliye Limanina Varista Gemide Yapilacak islemler :

a. Gemi tahliye limanina varip yukanu tahliyeye hazir hale geldikten sonra, hazirhk

mektubunu Unitenin gorevlendirdigi ekip gorevlisine verir. Hazirhk mektubunu kabul
eden sorumlu, mektuba alindi§i saati, varsa verilis ve alinis giin ve saat farkhilhgini,
aclklayarak isim ve Unvanini kaydederek imzalar. Gemi tahliyeye hazir degilse, durum
nedenleriyle birlikte, hazirhik mektubuna yazilir ve kaptanla birlikte imzalanir.

Yik Islem Hazirhg Toplantisi: Tahliye baslamadan énce tahliyede gérevli gemi
yetkilileri, sahil yetkilileri ve varsa yuk sorveyoru bir araya gelerek tahliyenin hangi
sartlarla yapilacagi konusunda anlagsmaya varirlar. Bu toplanti sirasinda tahliyede
gorev alacak Kkigilerin listelenmesi, gorev dagiliminin yapilmasi, birden fazla Urlun
s6zkonusu ise tahliye sirasi, Gemi Sahil Emniyet Kontrol Listesi gereklerinin yerine
gelip gelmedigi, tahliye basinci ve saatte tahliye edilecek ylik miktari, sahil terminal
haberlesme sartlari ve yapilacak tahliye operasyonunun gerektirebilecegi her turlu
ameliye gorusulerek Gzerinde fikir birligine varilir.

Gemide gorevlendirilen ekip gemiye c¢ikarak, gemi yetkilisi ile birlikte yiuklemeden
sonra tatbik edilmis olan muhurlerin kontrolinu yapar, ihrakiye miktarini, tahliye éncesi
ve sonrasi tespit edip, ihrakiye tespit tutanagina kayit eder.

Tahliyeden 6nce Geminin batin tanklarinin ;
-Ullage olgusd,

-Su miktari,

-Tank ici sicaklig,
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teker teker alinir. Bu oOlguler esas alinarak, kongsimento yogunlugu ile butun tanklardaki
urinun miktari tanklar itibariyle (tank by tank), beyaz urinde m?* , siyah driinde kg
cinsinden bulunur, hesaplanir ve Gemi Olgl Raporuna kaydedilir.

POAS, gemi ve go6zetim firmasi yetkilisi nezaretinde yakit cinslerine gére tim
tanklardan, pagal numune alinir ve ilk kontroller bu numune Uzerinde yapilir. Numune
Uzerinde yapilan kontrollerde spesifikasyon degerlerinde herhangi bir sapmanin
goOrulmesi halinde geminin beher tankindan temiz siselere ikiser numune alinarak
agizlari kapatilip mahuarlenerek etiketlenir. POAS ve gemi yetkililerince imzalanir. Bu
etikette su hususlarin yazilmasi sarttir.

- Gemi ismi,

- Tank numarasi ( iskele, sancak, merkez oldugu belirtilecek )

- Uriintin cinsi,

- Numunenin alindid1 tarih,

- Numuneyi alanin ismi ve gorev unvani,

- Numunenin ne amagla alindig,

- imzalayan yetkililerin ad, soyad ve gérevi

Yakit cinslerine gore gemi tanklarindan alinmis olan bu numunelerin birer adedi
gerekli testler yapilmak Uzere Unite laboratuvarina teslim edilir. Kullanilmayan diger
numuneler ile yuklenen urund temsilen gemide olan muhurld numuneler gemi
yetkilisinden istenerek birlikte Unite’de muhafaza edilir. Laboratuvar incelemeleri de
garanti sartnamesi degerlerine goére farklilik oldugunun tespiti halinde, ytklenen Grina
temsil eden sahit numuneler (zerinde gerekli incelemeler yapilir ve durum ikmal
Muaduarlugu’ne yazih olarak bildirilir ve alinacak talimata gore islem yapilir.

Geminin yuk ve trim durumu, sahilin tesisat ve tank imkanlari dikkate alinarak gemi
kaptani ile birlikte tahliye protokoll hazirlanir. Yakit cinslerine gére pompajin kag m? /
saat ya da kg/cm2 olarak yapilacagi belirlenir, mutabik kalinan pompaj kapasitesi
karg! basingta belirtilerek “Tahliye Protokolu” belgesine kaydedilir. Tahliye suresince
gemi manifoldu Uzerindeki basing gdstergesi her saat basi kontrol edilerek Pompaj
tutanagina kaydedilir. Tahliye sirasinda bu kapasitenin altina dusuldagunde
gerceklesen kapasite (hem m®*saat hemde kg/cm? olarak) ve gerekceleri Pompaj
Tutanaginda belirtiimelidir.

Tahliye baslangici, hortumun gemiye baglandigi saat olarak kabul edilir. Bu nedenle,
zaman tutanagina tahliyenin baslangi¢ saati ile bitis saati kaydedilir. Bu zaman sireci
icerisinde herhangi bir kesinti olmussa, kesintinin POAS terminalindeki teknik
nedenlerle mi yoksa geminin veya gemi adamlarinin tutum ve davraniglarindan mi
kaynaklandigdi acik secik kayit edilir.
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Gemi tahliyelerinde, gemi hamulesinin birden ¢ok Grunu ihtiva etmesi halinde tahliye
islemi ; zorunlu haller disinda, trln yikleme sirasinin tersine goére yapilacaktir. ( Son
yuklenen Urun ilk 6nce tahliye edilecektir. )

Tahliyenin yapilacagi sahil tankindan, tahliye muddetince baska tanka transfer
yapiimasi ya da tahliye tankinin kara veya deniz yuklemesine agilmasina musaade
edilmeyecektir. Zorunlu nedenlerle bu durum saglanamadiginda, zaman cetveli
Uzerine sebep acgiklanmak suretiyle konsimento miktar tahliyeye esas (miktar) olarak
kabul edilecektir.

Madeniyag tahliyelerinde ayrica gemi tanklarindan alinan numunelerin laboratuvar
sonuglari kargilastinilip tahliye esnasinda manifolddan alinan numune tespitinin
uygunlugu teyid edildikten sonra tahliyeye devam olunur.

5.3 Tahliyede ve oncesinde sahilde yapilacak islemler :

a.

Gemi ile mutabakata varilan ve tahliye programina baglanan sekilde tahliyenin
surdurulebilmesini temin amaciyla, tahliye edilecek yakit cinsine gore ilgili tank
tahliyeye hazir hale getirilecektir.

Yakitin alinacagi tankta ilgili prosedurlere uygun tespit yapilarak, yakit su seviyesi,
tank sicakligi, hidrometre sicakhigi ve yogunlugu belirlenecek ve degerleri “ tank
tahliye raporuna “kayit edilerek, tahliye dncesi tank mevcudu beyaz (iriinde net m®
siyah Uriinde kg olarak bulunacaktir. islemlerin tamamlanmasini takiben geminin
tahliyeye baslamasi saglanacaktir.

Pompajin baglamasini muteakip, sahildeki boru basindaki numune muslugundan
basilan yakitin kontrolu yapilir. Bu tespitten sonra yakait ilgili tanka alinir.

Yakitin alindigi tank kapasitesinin, drin miktarina goére kritik bir durum arz etmesi
halinde, uygun araliklarla tank tGzerine sahilde gorevlendirilen bir personel ¢ikarilarak
tanktaki yakitin seviyesinin kontrolu yaptirilir.

Kuru sistem calisan tesisat veya depolara yapilan tahliyelerde, tesisatlara 6zgu
prosedurler uyarinca tesisat veya depo yetkilileri tarafindan verilen talimatlara
uyulacaktir.
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5.4 Tahliyeden Sonra Gemide Yapilacak islemler :

a. Gemi tanklarinin tamamen suzdurulip stuzdurtilmedigi, POAS’ in gemideki sorumlusu
ve gemi ilgilisi ile birlikte aragtirilir. Yakitin tamamen suzdaraldagunin tespit edilmesi
halinde, bos tank sertifikasi dizenlenerek gozetim firmasi temsilcisi, gemi ve POAS
yetkilisince imza altina alinir.

b. Herhangi bir nedenle gemi tanklarinda sltzdurilmeyen yakit kalmigsa, miktari tespit
edilerek bos tank sertifikasinin ilgili yerlerine gerekli bilgiler kaydedilir. Gemide kalan
arin (ROB), miuteakip seferde POAS’a teslim edilecektir. Herhangi bir nedenle
POAS’a teslim edilemeden ziyan olursa urtn bedeli, Grintn yuklendigi tarihte gecerli
olan izmit Rafineri giimriklii satis fiyati tizerinden armatorden tahsil edilir.

c. Geminin hamulesi degisik iki Uniteye ait ise ilk bosaltma limani yuk raporunda kayitli
olan kendisine ait miktardaki yakiti, yukaridaki maddelerde deginilen esaslara goére
alir. Gemide kalan diger Uniteye ait yakit, gemi 6lcl raporu ve sahil tanki Grin girigi
raporunda belirtilip ilgililerce imza altina alinmasini muteakip ait oldugu Uniteye sevk
edilir. Geminin bu seferine ait fire ve fazlaliklar son tahliye Gnitesince degerlendirilerek
kayitlara alinir.

d. Tahliye islemini miteakip, geminin ihrakiye tanklarindaki yakit miktarlari tespit edilerek
ihrakiye tespit tutanagina kaydedilir ve isim, unvan belirtiimek suretiyle gemi, gézetim
firmasi ve POAS ilgililerince imzalanir. Geminin ne kadar ylkle ne zaman tesisi terk
ettigi, bir sonraki Uniteye, en seri haberlesme araciyla bildirilir.

5.5 Tahliyeden Sonra Sahilde Yapilacak islemler :

a. Yakit alinan tanklarda tahliyeyi takiben, yeniden prosedire uygun olgu alinip
bulunacak degerler “ tank tahliye raporuna “ kayit edilerek tahliye sonrasi tanktaki
yakit miktari, beyaz triinde net m* , siyah iriinde metrik ton cinsinden bulunur. Tespit
edilen miktardan tahliyeden once tankta bulunan miktar, dusulerek bulunan miktar yuk
raporundaki miktarla karsilastirilir. Tankta tespit olunan miktar igin giris fisi dizenlenir.
Fire ve varsa fazlaliklar i¢in cari igslemler uygulanir.

6. Numunelerin incelenmesi :

Tahliye igin gelen gemiden alinan numuneler laboratuvart olan tesislerde
spesifikasyonlarin, yukleme ile uygunlugu acisindan laborotuvar incelemesi yapilir.
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(X) 7. Operasyonlarin Durdurulmasi :

Gemi yUkleme ve tahliye operasyonlarinda terminalde olaganustl durum, elektrik yukli —
simsekli hava, firtina, geminin kendisini ve gevresindeki gemileri ve / veya terminali riske
sokan durumu vb. gerekli gérdigu hallerde Terminal Mudurd; Gemi Ulasim Madarltgu ile
koordinasyon iginde, operasyonu durdurma yetkisine sahiptir.

8. POAS Prosediirleri :

Asagida basliklari verilen Ikmal ve Lojistik prosedirleri, bu prosedirde atifta bulunulan
diger prosedurlerdir ve Deniz Tankeri Yikleme Ve Tahliye Standardi ile birlikte
kullanilacaklardir. Bu prosedurler talep halinde Petrol Ofisi A.S. Genel Mudurlugiu’nde
incelenebilecektir.

1. 1401 Nakliye Kkayiplarinin izlenmesinde, rapor edilmesinde ve kontrolinde
kullanilacak metodlar,

1402 Poas Gemi Uygunluk Sistemi,

1403 Manuel Seviye Olglimi Standardi,

1404 Manuel ve Statik Sicaklik Olgiimi Standardl,

1405 Manuel Numune Alma Standardi,

1406 Denizyolu Tankerlerinde YUkdlgimuU Standardi,

1407 Hidrometre Yontemi ile Sivi Petrol Uriinlerinin Yogunluk, Ozgil Agirlik, ya da
API Gravitesi Ozelliklerinin Belirlenmesi,

8. 1408 Hidrokarbon Sivilari icin Hacim Diizeltimi ve Kiitle Hesaplanmasi Prosediirii,
9. 1409 Santrifij Pompalar,

10. 1410 Pozitif Hacim Degistirmeli Pompalar,

11.1415/ 1424 Tesisat ve Depolarda Yakit Transferi Prosedurleri,

NOo O kwWN

Ekli Formlar

a) “P - 1429  Sefer Ozeti”

b) “P- 1429/A Makina Akaryakit Sarfiyat Tablosu”
c) “P- 1429/B Ihrakiye Tespit Tutanag:”

d) “P- 1429/C Hazirlik Mektubu”

e). “P-1429/D Bos Tank Sertifikasi”

f) “P- 1429/E Tahliye Protokolii”

g) “P- 1429/F Gemi Olgii Raporu”

h) “P- 1429/G Zaman Cetveli”

f) “P- 1429/H Pompa Tutanagi”

g) “P- 1429/ Gemi/Sahil Emniyet Kontrol Listesi”



